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HOW TO LOGIN / REGISTER 
TO MYROTARY 
 

  
 

COME ACCEDERE O 
REGISTRARSI A IL MIO 
ROTARY SU ROTARY.ORG 

1 

 

Vai sul sito 
www.rotary.org/it 

 

E poi clicca su  
Il mio Rotary. 

2 
Clicca su 
Accedi/Registrati. 
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3 

 Se ti sei già 
registrato, immetti il 
tuo indirizzo email e 
password. E poi 
clicca su Accedi. 

 
 

Comparirà un messaggio 
che indica che ti è stata 
inviata un’email. 

 

5 
 

Se non ti sei ancora registrato, 
clicca su Crea account. 

 

4 

 
Immetti le informazioni 
nelle caselle e clicca su 
Continua 
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Controlla la tua email in arrivo 
che contiene questo messaggio. 
Clicca sul link azzurro per 
completare la procedura. 

6 
 
7 
 

Compila le informazioni 
richieste e clicca su 

Crea account. 

Clicca su 
Continua. 8 

 
Congratulazioni,  hai 
creato il tuo account 
in Il mio Rotary. 

 
9 
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COME AGGIUNGERE UN 
SOCIO 

Clicca su 
Aggiungi/Modifica/Elimina 

socio. 2 
Clicca su  

Inserisci soci. 
 

3 

Vai al sito rotary.org/it 
e accedi a Il mio 

Rotary. Sotto la voce 
Gestione, passa a 

Gestione del club. 

1 
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4 Clicca su Continua 
se si aggiunge una 

persona non inclusa 
nella banca dati del 

Rotary. 

Prima, clicca su Cerca un socio per vedere se il nuovo socio è già nella banca dati 
del Rotary (ad es., trasferimento di un socio da un altro club o se si sa già che il 

nuovo socio è era un Rotaractiano o alumno. 
 

5 
Immetti le 

informazioni 
nelle caselle e 

clicca su 
Invia. Il 
sistema 

cercherà il 
socio in base ai 

dati forniti. 

Compila le caselle obbligatorie e clicca su 
Salva e Continua. Il nuovo socio è stato aggiunto. 
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 6 6 
Non appena 

compaiono i risultati 
della ricerca, clicca sul 

nome della persona 
che si desidera 

aggiungere, e clicca su 
Salva e Continua. 

I soci trasferiti da un altro club possono essere ammessi nel tuo club solo il giorno 
dopo la registrazione della cessata affiliazione dal club tramite Il mio Rotary. Se il 
club non provvede a cessare l’affiliazione, il socio non può essere aggiunto come 

socio attivo nel nuovo club. 
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G 
 

Clicca su 
Aggiungi/Modifica/Elimina 
socio. 

1 

2 

COME MODIFICARE LE 
INFORMAZIONI SUI SOCI 

 

Vai al sito 
rotary.org/it e accedi 

a Il mio Rotary. 
Sotto la voce 

Gestione, passa a 
Gestione del club. 
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Clicca su Modifica 
accanto al nome del 
socio. 
 

Modifica le 
informazioni sul socio 

e clicca sul pulsante 
appropriato. 

Seleziona questa voce per modificare le 
informazioni di contatto del socio. 

3 

4 
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5 

Apporta altre 
modifiche o conferma  
cliccando su  
Salva le modifiche. 
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COME ELIMINARE UN SOCIO 

 

Clicca su 
Aggiungi/Modifica

/Elimina socio 
 

2 

Vai al sito 
rotary.org/it e accedi 
a Il mio Rotary. Sotto 

la voce Gestione, 
passa a Gestione 

del club. 
 

1 
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Seleziona il motivo per cui 
si sta eliminando il socio e 

immetti la data di 
cessazione dell’affiliazione. 

Clicca su Termina 
l’affiliazione. 

4 

Dopo aver cliccato su 
Termina l’affiliazione, 

compare questo messaggio 
che conferma 

l’eliminazione del socio. 
Clicca su OK. 

5 

Trova il nome del socio 
nell’elenco e clicca su 
Termina affiliazione. 
 3 
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COME AGGIORNARE I  
DATI DEL CLUB 

1 

 2 

 

 

Vai al sito rotary.org 
e accedi a Il Mio 

Rotary. Passare poi a 
Gestione, e 

Gestione del club. 

Clicca su questi link per apportare 
modifiche a queste informazioni. 
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Il tuo nome del club comparirà qui 

3 
N.B  

Il tuo indirizzo club 
apparire qui. 

1-234-
567-
8901  

1-987-
654-
3210  

www.your 
rotaryclub. 
com 

Il tuo indirizzo email qui 

Sunrise Hotel 123 Sunrise Lane, Sunnyville, USA 

Verifica la sede, l’indirizzo e l’orario delle riunioni e clicca su 
Modifica per apportare cambiamenti.  

Se desideri ricevere la fattura via email e 
non per posta, spunta la casella qui e 

clicca su Salva.  

Verifica il recapito postale permanente, telefono, fax, email e sito web del 
tuo club e clicca su Modifica per fare modifiche. Aggiungi l’indirizzo 
email del tuo club se non ne esiste uno. 
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4 
Immetti le informazioni e clicca su 
Invia.  

Su

Sunny 

Sunny 

Sun

Su

Su



 
 

1 
Vai a Rotary.org/it e 

accedi a Il mio Rotary. 
Sotto  Gestione vai a 
Gestione del club 

 

2 
Clicca su Visualizza o 
Gestisci  i contatti. 

Se non ci sono contatti,  
compare un messaggio esplicativo. 

 

COME GESTIRE I CONTATTI 
PER L’EFFETTIVO  
(PER CLUB) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3 
Visualizza i tuoi contatti. Seleziona il nome 
di un candidato per maggiori informazioni. 

Potrai filtrare o mettere in ordine i contatti.  
Scorri per vedere ulteriori pagine. 

 

Per i contatti per affiliarsi a 
un club o per cambio di club 
sono indicati:  

Incarichi precedenti o attuali nei 
club 

Club e distretto precedenti 
 

Per i contatti proposti 
sono indicati: 

Dettagli sul candidato 

La persona che li ha 
proposti 

Per i contatti di potenziali soci 
sono indicati: 

Come hanno sentito parlare del 
Rotary 

Alumni e participazione ai 
programmi 



 
 
 
 
 

 
 
 

If a club is grayed out, it has 
opted not to receive leads. 

 

4 Tutti i dirigenti in carica possono gestire i contatti. Solo i past 
dirigenti immediati e quelli entranti possono vedere le 
informazioni. 

 

ABC 

Cliccando su Gestisci status, potrai 
ammettere ufficilamnete il socio 

selezionando il Candidato ammesso 
dal club. Seleziona il pulsante 

AGGIUNGI, completa i dettagli e 
clicca su Invia. 

 

Alcuni status richiedono il feedback, 
mentre altri sono considerati 
passaggi finali della procedura e 
spostano il contatto nel rapporto 
storico dei contatti. 
 

 
Se hai ammesso soci usando la tua 
banca dati (ad es. ClubRunner),  
conferma l’ID del socio prima di 
aggiungerlo, per evitare la duplicazione 
dei dati. 
 

 
Per i soci che cambiano club, il segretario 
del loro club precedente deve eliminare la 
loro affiliazione nella banca dati del Rotary 
prima che possano essere ammessi nel 
nuovo club. 

Lo storico dello status mostra i progressi dei contatti attivi e 
feedback dai club assegnati, da altri dirigenti distrettuali o staff. 

 

1234 

ABC 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

5 
Potrai visualizzare i rapporti cliccando su 
questo link per contatti inattivi, o 
cliccando su Visualizza rapporti. 

Il link Visualizza rapporti porta a due 
rapporti: 

x Rapporto contatti per l’effettivo — 
elenco di contatti attivi o storici e tutti i 
relativi dati, per ogni singolo contatto; 

x Sommario esecutivo dei contatti per 
l’effettivo — analisi di come i contatti 
hanno saputo del Rotary, i loro progressi e 
dati demografici, oltre ai tempi medi 
intercorsi tra il contratto, assegnazione e 
affiliazione al club. 

 

Per maggiori informazioni sui contatti dell’effettivo, fare riferimento a 
Supporto alla crescita e conservazione dell’effettivo. Domande? Invia 

un’email a: membershipdevelopment@rotary.org. 

Il link Visualizza rapporti porta a due rapporti: 

x Rapporto contatti per l’effettivo — elenco di 
contatti attivi o storici e tutti i relativi dati, per ogni 
singolo contatto; 

x Sommario esecutivo dei contatti per l’effettivo 
— analisi di come i contatti hanno saputo del Rotary, i 
loro progressi e dati demografici, oltre ai tempi medi 
intercorsi tra il contratto, assegnazione e affiliazione al 
club. 

https://www.rotary.org/myrotary/it/document/579
mailto:membershipdevelopment@rotary.org
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COME PAGARE LA TUA 
FATTURA DI CLUB 

 

Vai al sito  
rotary.org/it e accedi 

a Il mio Rotary. 
Sotto la voce 

Gestione, passa a 
Gestione del club. 

Da Gestione del club 
scorri la 

paginaeselezionaPaga 
o visiona la tua 
fattura di club. 2 

1 
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3 
Seleziona la valuta e clicca 

suContinuaalla pagina Pagamentoper 
immettere i dati della carta di credito. 

4 
Immetti le 

informazioni relative 
alla fattura e clicca 

suContinua. 
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Club Dues

 5 
Conferma le 

informazioni sul 
pagamentoe clicca 

suContinua. 

6 
Immetti i dati della 

carta di credito e 
clicca suContinua. 

7 Vedrai questo messaggio che 
conferma il tuo pagamento. 

 

 
“Pagamento inviato. 
Grazie per il pagamento delle tue quote online. Questa è la ricevuta; sei pregato di stamparla e conservarla”. 
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COME AGGIUNGERE UN 
DIRIGENTE 

L’aggiunta di un dirigente di club nella banca dati del Rotary gli permette di accedere alle 
risorse necessarie per gestire le mansioni del Rotary online. 

Vai al sito rotary.org/it e 
accedi a Il mio Rotary. Sotto 

la voce Gestione, passa a 
Gestione del club. 

1 

2 
Seleziona 

Aggiungi/Modifica/Elimina 
dirigenti di club. 
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Quindi, scorrere la pagina fino a 
Incarichi per dirigente di club e 
seleziona Assegna per assegnare 
l’incarico disponibile per l’anno rotariano 
corrente o entrante. 
 

3 

4 
Dalla lista dei soci, seleziona la persona a cui assegnare 

l’incarico di dirigente cliccando su Aggiungi. 
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 5 
Conferma selezionando Aggiungi 

dirigente attuale o Aggiungi 
dirigente entrante. Oppure,  

seleziona Modifica informazioni di 
contatto per apportare modifiche. 

Seleziona l’incarico 
appropriato dal menù a 

discesa. Verifica che tutte le 
informazioni sono corrette e 

seleziona Invia. 

6 



 
 

HOW TO - IT 
(FOR DISTRICTS) 1 Vai a Rotary.org/it e accedi 

a Il mio Rotary; sotto 
Gestione passa a 

Gestione del Distretto. 
 

COME GESTIRE I CONTATTI 
PER L’EFFETTIVO  
(PER DISTRETTI) 

2 
Clicca su Visualizza 
o Gestisci i contatti 

Se non ci sono contatti, compare un  
messaggio esplicativo. 

 



 

3 Potrai filtrare o mettere in ordine i contatti.  
Scorri per vedere ulteriori pagine. 

 

Visualizza i tuoi contatti. I governatori e presidenti della commissione 
effettivo  possono selezionare il nome di un candidato per vedere 
maggiori informazioni. 

Per i contatti di potenziali soci 
sono indicati: 

x Come hanno sentito parlare del Rotary 

x Alumni e partecipazione ai programmi 
 

Per i contatti proposti sono 
indicati: 

x Dettagli sul candidato 

x La persona che li ha proposti 
 
 

 Per i contatti per affiliarsi a un club o per 
cambio di club sono indicati: 

x Incarichi precedenti o attuali nei club 

x Club e distretto precedenti 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 

Per contattare gli interessati, clicca su Gestisci 
status. Seleziona un’azione dal menù a tendina e 

seleziona un club, se pertinente. Lascia il tuo 
feedback per ricordare ai club di appoggiare un 

candidato o aggiungi note per i dirigenti di club e 
distretto. (Il feedback è un requisito per alcuni 

status). Quindi clicca su Invia. 

Se un club è in grigio, 
significa che ha deciso di non 
ricevere i contatti. 

 

Alcuni status sono passaggi finali della procedura e i 
contatti non sono più visibili su questa pagina. Potrai 
accedere ai contatti inattivi nei rapporti (v. punto 5). 

 

Se un club non intraprende 
alcuna azione con i contatti, il 
contatto sarà riportato alla tua 
attenzione per essere riassegnato. 

 

Lo storico dello status mostra i 
progressi dei contatti attivi e 
feedback dai club assegnati, da 
altri dirigenti distrettuali o staff. 

 

Club name 

1234 

1234 

Tutti i dirigenti in carica possono gestire i contatti. Solo i past dirigenti 
immediati e quelli entranti possono vedere le informazioni. 

 



 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5 
Potrai visionare i rapporti cliccando su questo 
link per contatti inattivi o cliccando su  
Visualizza rapporti. 

Il link Visualizza rapporti porta a due rapporti: 

x Rapporto contatti per l’effettivo — elenco 
di contatti attivi o storici e tutti i relativi dati, 
per ogni singolo contatto; 

x Sommario esecutivo dei contatti per 
l’effettivo — analisi di come i contatti hanno 
saputo del Rotary, i loro progressi e dati 
demografici, oltre ai tempi medi intercorsi tra il 
contatto, assegnazione e affiliazione al club 

 

Per maggiori informazioni sui contatti dell’effettivo, fare riferimento a 
Supporto alla crescita e conservazione dell’effettivo. Domande? Invia 

un’email a: membershipdevelopment@rotary.org. 

https://www.rotary.org/myrotary/it/document/579
mailto:membershipdevelopment@rotary.org

